OPISKELIJAN REKISTEROITYMINEN JA TYOTILA-AVAIMEN KAYTTO

1. Mita kaikkea saan kayttooni samoilla tunnuksilla?

Rekisteroitymalla saat kayttoosi koulusi hankkimat sahkoiset opetus- ja oppimateriaalit.
Paaset kayttamaan samoilla tunnuksilla myos digikirjoja lukiossa ja ammatillisessa

opetuksessa ja voit tilata materiaaleja Sanoma Pron verkkokaupasta.

Itse rekisterdityva opiskelija ei nae suoraan oppilaitoksensa hankkimia aineistoja, vaan
opettajan on ensiksi luotava tyétila, kopioitava sinne haluttu aineisto ja annettava tdméan

tyotilan avain opiskelijalle.

2. Mista rekistergitymislomake l6ytyy?

Loydat rekisteroitymislomakkeen Sanoma Pron Kotisivuilta osoitteesta

http://sanomapro.fi. Napauta sivun oikeasta ylareunasta "Kirjaudu tai rekisteroidy” ja siita

avautuvasta valikosta "Rekisteroidy palveluun”.

O Kirjaudu tal rekisterdidy

kayttajatunnus

Salasana

AIMaudu opeiusvernon iwnnuksena

Unohtuike =alazana?

Rekisteroidy palveluun } Ohje

Valitse tdméan jalkeen viela rooli, jossa rekisteroidyt eli Opiskelija.


http://sanomapro.fi/

Rekisterdidy palveluun

Valitse ensin, oletko:

Opettaja Opiskelija Yritys tai Yksityishenkild
Rehtori, koulusihteeri Lukio, ammatti- ja Organisaatiﬂ

korkeakoulut

3. Rekisterditymislomakkeen tayttaminen

Tayta tietosi lomakkeeseen. Valitse ensin kuntasi tai kaupunkisi ja sen jalkeen voit etsia

koulusi valmiilta listalta.

Sanoma Pro

Rekisterdidy palveluun

Valitse ensin, oletko:

Opettaja Opiskelija Yritys tai Yksityishenkild

Rehtori, koulusihteeri Lukio, ammatti- ja Organlsaatlo
korkeakoulut

Tahdella (*) merkityt ovat pakollisia kenttia

1. Koulu Rekisterdidyttydsl saat

*
Valitse kunta Yli 15-vuotiaat opiskelijat voivat rekisterditya Sanoma Pron verkkopalveluun.
Rekistergityneet opiskelijat voivat tallentaa Opiskelijan omaan filaan opettajilta
saamiaan Oppilaan avaimia ja siten kayttaa aineistoja yndests nakymasta. Lisaksi
he voivat ostaa Online-tuotteita verkkokaupasta

* Valitse koulu

Ohjeita rekisterditymiseen

2_ Perustiedot Valitse kayttajatunnuksesi ja salasanasi. Muista oftaa ne talteen kirjautumista
warten!
7] OQlen tayttanyt 15 vuotta . ) ) :
Muista myds, ettad ja salasanasi ovat ja niité ei saa
* Etunimi luovuttaa toiselle henkildlle

Jos kouluasi el 18ydy kouluvalikosta

* Sukunimi
Jos et |0yda oheisesta listauksesta oman kuntasi alta kouluasi, paivitetaan koululla
tunnukset joko automaattisesti tai sitten koulusi ei ole aiemmin ollut Sanoma Pron
Matkapuhelinnumero asiakas

Tayta perustietosi ja valitse itsellesi kayttajatunnus ja salasana. Salasanassa tulee olla
vahintaan kuusi merkkia ja se ei saa sisaltaa seuraavia merkkeja: #, &, %, &, 0, a. Ota

kayttdjatunnuksesi ja salasanasi talteen.
Hyvaksy viela palvelun kayttoehdot ja paina lopuksi "Rekisteroidy”.

4. Tunnusten vahvistaminen

Sanoma Pro Ov
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Kun olet lahettanyt rekisterditymislomakkeen rekisteroidy-painikkeesta, saat
automaattisen vahvistusviestin palvelusta sahkopostiosoitteeseen, jonka juuri taytit

lomakkeelle. Vahvista rekisterdityminen viestissé olevasta linkista.
Taman jalkeen kayttajatilisi luonti aloitetaan.

HUOM: Kayttgjatilin muodostumisessa kestdd noin 15 minuuttia. Kirjaudu sisaan vasta

taman jalkeen itse valitsemillasi tunnuksilla.

5. Ongelmatilanteet

Oppilaitosta ei 16ydy rekisterditymislomakkeelta

- Jos oppilaitoksesi ei ole aiemmin tilannut Sanoma Pron kautta tuotteita, se pitda
ensiksi lisatd Sanoma Pron asiakasrekisteriin. Ota yhteytta asiakaspalveluun

(tuki@sanomapro.fi).

Lomake ei hyvaksy kayttgjatunnusta, salasanaa tai sahkdpostiosoitetta

- On mahdollista, etté olet jo rekisteroitynyt. Kokeile tilata uusi salasana
kirjautumisvalikosta kayttdjatunnuksellasi tai salasanallasi

- On mahdollista, ettd joku muu on jo ehtinyt rekisterdida valitsemasi
kayttdjatunnuksen. Kokeile jotakin toista vaihtoehtoa.

- Voit myds tiedustella tunnuksiasi asiakaspalvelusta

- Tarkista, etta salasanasi on riittavan pitka ja sahkopostiosoite on kirjoitettu oikein.

- Tarkista, etta salasana on kirjoitettu molemmilla kerroilla oikein.

Vahvistussahkoposti ei tule perille

- On mahdollista, ettd automaattisesti luotu viesti on mennyt roskapostikansioon.

Tarkista se ensin.


mailto:tuki@sanomapro.fi

- Jos olet kirjoittanut s&hkdpostiosoitteesi vaarin rekisteroityessasi, voit kokeilla
rekisteroitya uudelleen oikealla séhkopostiosoitteella. Valitse silloin jokin toinen
kayttajatunnus kuin ensimmaisella kerralla.

- Vahvistamaton rekisterdityminen raukeaa itsestaan seitseman péaivan kuluttua.
Voit rekisterditya uudelleen sen jalkeen, jos esimerkiksi haluat kayttaa tiettya

kayttajatunnusta.

6. Kirjautuminen ja Omat tiedot

Kun kayttajatunnus on luotu, paaset kirjautumaan etusivulta samasta valikosta, josta
rekisteroidyit. Kohdasta Omat tiedot paaset vaihtamaan salasanasi seka paivittamaan

sahkopostiosoitettasi.

Olll Oplskellja v

Omat tiedot »

Sanoma Pro
Oppimisymparistd

Sanoma Pro lukio »
Sanoma Pro ammatilli...

Digikirjat »

Kirjaudu ulos

HUOM: Huolehdithan siita, ettd sdhkdpostiosoitteesi on aina ajan tasalla omissa

tiedoissasi. Tarvitset sahkdpostiosoitettasi salasanasi vaihtamiseen.

Kun napautat oppilaitoksesi nimed, paéset sen oppimisymparistondkymaan. Vasemmalla
puolella nakyvat Tydtilat. Jos olet ostanut digikirjoja tai muita sisaltéja verkkokaupasta,
naet ne taman otsikon alla. Tahan samaan nakymaan ilmestyvat myos opettajan jakamat

tyotilat, jotka saat nakyviin tyétila-avaimella.
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7. Tyotila-avaimen sydttdminen

Tyobtila-avaimella opettaja voi jakaa sinulle mita tahansa koulun Sanoma Prolta

hankkimaa aineistoa ja my0s muuta opettajan palveluun lataamaa aineistoa.

Tyobtila-avaimen voi sy0ttdé sivun oikeassa laidassa. Kirjoita saamasi ty6tila-avain sinne

ja napauta OK.

Tyotilaan Liittyminen

@, Kirjoita avain 0K

Saat taman jalkeen vahvistusviestin, jossa kerrotaan liittymisen onnistuneen.

Tydtila-avaimen vahvistusviesti

TyGtilaan Lliittyminen onnistui!

oK

Tydtila on nyt iimestynyt sivun vasemmalle puolelle Tyétila-nakymaasi valiotsikon "Omat

tyotilat” alle. Paaset jatkossa kasiksi tydtilaan suoraan tasta nakymasta.

Sanoma Pro lukio

NAYTA KAIKKI & Kirjoita avain 0K

Aktiiviset tybtilat ~ Luokka-aste « Oppiaine Oppimateriaalisarja v

I

Ajankohtaista | ¥

OMAT TYOTILAT

o Sisaltojen ja palvelun

E <Y Pitla sigma v péivitysaikataulu, kesa 2016
& Teacher

Julkaistu 08.06.2016 11:30
Yleinen

Koulujen aineistojen péivitys lukuvuodelle
2016-2017
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Napauttamalla ty6tilan nimed, saat nakyviin tarkemman siséllysluettelon. Napauttamalla
mita tahansa kohtaa sisallysluettelossa, kyseinen sisaltd aukeaa sinulle uuteen selaimen
valilehteen.

NAYTA KAIKKI

Altiiviset tybtilat v Luokka-aste w* Oppiaine w Oppimateriaalisarja v

OMAT TYOTILAT

ﬁ Pitka sigma »
& Teacher

ﬂ' Siirry tydtilaan

Pitka Sigma Opiskeli- Pitkd Sigma Opiskelijan aineisto (2)
jan ain

8. Salasanan vaihto

Jos unohdat salasanasi, voit tilata uuden sahkopostillasi ja kayttajatunnuksellasi

kirjautumisvalikon kohdasta "Unohtuiko salasana”.

O Kirjaudu tal rekisteraldy

Kayttdjatunnus
Salasana
Kirjaudu slsadn

Kirjaudu opetusverkon tunnuksella

Unohtuiko salazana? <: .

Rekisterdidy palveluun Chje
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Taalta kaynnistyy ohjattu toiminto, jonka avulla saat vaihdettua salasanasi.

Salasanan uusiminen, vaihe 1/3 Suomeksi | Svenska | English

Anna sahkdpostiosoitteesi. Sinulle 18hetetadn salasanan uusimiskoodi s3hkdpostitse. Koodi on voimassa
kahdeksan tuntia.

Sahkopostiosoite esimerkki.osoite@sahkoposti.fi

Anna ensimmaisessa vaiheessa sahkopostiosoite, jolla olet rekisterdinyt itsellesi

tunnuksen tai jonka olet tallentanut Omat tiedot -nakymassa. Paina Jatka-painiketta.

Salasanan uusiminen, vaihe 2/3 Suomeksi | Svenska | English

Anna kayttajatunnus ja sahkdpostissa toimitettu salasanan uusimiskoodi.

Kayttdjatunnus ossi.opettaja

Uusimiskoodi

Sahkopostiisi on nyt lahetetty automaattinen viesti, jonka sisalla on uusimiskoodi. Kay
hakemassa se. Anna sen jalkeen kayttajatunnuksesi ja syota uusimiskoodi sille varattuun

kenttddn. Paina Jatka-painiketta.

Jos ehdit jo sulkea selaimen aiemmin, voit myos napauttaa linkkia uusimiskoodiviestissa,

jolloin sinut ohjataan takaisin salasananvaihtolomakkeelle.




HUOM: Salasanan uusimiskoodi on voimassa kahdeksan tuntia. Jos koodi on ehtinyt
vanhentua, sinun pitaa tilata uusi. Voit tehda sen aloittamalla salasananvaihtolomakkeen

tayttamisen uudestaan.

Salasana uusittu, vaihe 3/3

Salasana on wusittu. Kopioi uusi salasana talteen. Voit halutessasi vaibtaa salasanan Sanoma Pron
verkkopalvelun Omat Tiedot -ndkymissa.

Uusi salasana yoXGolbg

Salasanasi on nyt vaihdettu ja sinulle naytetaan uusi salasana. Ota se tassa vaiheessa

talteen, silla sité ei enaa taman jalkeen nayteta sinulle.

Uusi salasana on satunnaisesti arvottu. Voit vaihtaa sen joksikin muuksi kirjautumalla

sisdén ja menemalla Omat tiedot -nakymaan.

Kaikissa ongelmatilanteissa voit olla suoraan yhteydessa tekniseen tukeemme:

tuki@sanomapro.fi

Puh. 0203 91000 (arkisin klo 8.00-16.00)


mailto:tuki@sanomapro.fi

