TYOTILA-AVAIMEN KAYTTO PERUSKOULUSSA

1. Mika on tydtila ja miten sinne paasee?

Tydtilat sijaitsevat Sanoma Pro -oppimisymparistdssa, joka sijaitsee osoitteessa:

http://sanomapro.fi.

Opettaja luo oppimisymparistossa omia tyotiloja jakaakseen oppilailleen sisalttéa seka
seuratakseen oppilaiden edistymista. Jakaminen tapahtuu tyétila-avaimella. Ty6tilaan voi
kopioida joko valmista Sanoma Pron sisaltoa tai opettaja voi liittda sinne myds muuta
sisaltoa.

Kayttaaksesi tyotiloja, sinulla pitda ensiksi olla henkilokohtaiset tunnukset palveluun.
Koulusi on tassa tapauksessa tehnyt sopimuksen Sanoma Pron kanssa tunnusten

luomisesta ja tunnukset on tehty sinulle valmiiksi. Saat tunnuksesi opettajaltasi.

Yhta tyotila-avainta tarvitsee kayttaa vain kerran. Kun olet syottanyt sen kertaalleen,

paaset jatkossa suoraan tyotilaan kasiksi.

2. Kirjaudu

Kirjaudu sisdan sivun oikeasta ylareunasta napauttamalla Kirjaudu tai rekisterdidy.

O=-n Kirjaudu tal rekisterdldy

Kayttdjatunnus
oona.oppilas
Salasana

Kirjautumisalue {esim. kunta tai koulu)
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http://sanomapro.fi/

Kun olet ensiksi antanut kayttajatunnuksesi ja salasanasi, sinulle ilmestyy kolmas ikkuna
nakyviin, jossa kysytaan kirjautumisaluetta. Opettajasi antaa sinulle tunnustesi mukana
tarkemmat ohjeet siit4, miten juuri sinun koulussasi kirjaudutaan palveluun. Yleensa

kirjautumisalue on kunta tai kaupunki, jossa koulusi sijaitsee.

HUOM: Joissain tapauksissa kirjautumisalue-kenttaa ei tule néakyviin. Silloin kirjaudut

ilman sita.

Napauta lopuksi Kirjaudu sis&én -painiketta. Sinulle aukeaa kirjautumisvalikko, jonka
ylapaassa nakyy oma nimesi ja alempana koulusi nimi. Napauta koulun nimeé ja paaset

oppimisymparistoon.
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3. Tydtilaan liittyminen

Olet nyt oppimisympariston etusivulla. Loydat oikeasta reunasta kohdan Tydtilaan

littyminen. Kirjoita saamasi tyotila-avain sinne ja napauta OK.

Tydtilaan Lliittyminen
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Saat taman jalkeen vahvistusviestin, jossa kerrotaan liittymisen onnistuneen.
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Tydtila-avaimen vahvistusviesti

Tyotilaan Lifttyminen onnistui!

Ty6tila on nyt iimestynyt sivun vasemmalle puolelle Tyétila-nakymaasi valiotsikon "Omat
tyotilat” alle. Paaset jatkossa kasiksi tyotilaan suoraan tastd ndkymasta.

Sanoma Pro mallikoulu 1

Tyotilat Tydtilaan liittyminen
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= Tulevat kalenterimerkinnat: -
v s -
ﬁ Validey-tystila Kalenterimerkintdja ei ole.

& Ossi Opettaja

Opettajan jakama tydtila toimii samalla tavalla kuin muutkin ndkemasi sisallot.

Napauttamalla ty6tilan nimed, saat nakyviin tarkemman siséllysluettelon. Napauttamalla
mita tahansa kohtaa siséllysluettelossa, kyseinen sisaltd aukeaa sinulle uuteen selaimen
valilehteen.
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4. Ongelmatilanteet

Tydtilaan liittyminen ei onnistu, palvelu antaa virheilmoituksen

Tarkista opettajaltasi, etté olet saanut oikean tyétila-avaimen. Kiinnitd huomioita
isoihin i-kirjaimiin ja numeroon 1, jotka menevat usein sekaisin keskenaan.
Tarkista opettajaltasi, etta han on luonut tyétilan samaan kouluun, jossa sina olet
oppilaana. Tyétilat ovat oletusarvoisesti koulukohtaisia.

Tarkista opettajaltasi, etta tyotila on edelleen voimassa. Jos se on vanhentunut,

siihen ei voi liittya.

Liityin tyotilaan, mutta siinad ei ndy sisaltéa

Tarkista opettajaltasi, etta hanen luomassaan tyétilassa on oppilaalle tarkoitettua
sisalt6d mukana.
Jos opettaja ndkee ty6tilan normaalisti, mutta sinulle ei ilmesty siihen sisaltoa,

olkaa yhteydessa Sanoma Pron tukeen: tuki@sanomapro.fi.
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